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Information Asset Register – Introduction (1)
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Information Asset Register – Introduction (2)
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Significant assets – definition for users
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IAR roles defined for users
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IAR views – by EPA business area
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IAR views – Asset details
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Keeping the IAR current

• OVIC requires that an organisation continually reviews, validates and updates its IAR.
• The organisation should update both the content within the IAR as well as the IAR fields 

themselves, at least annually.
(OVIC, Practioner Guide: Identifying and managing information assets, s.12)

How is this done at EPA?
If an information Asset hasn’t been updated in the past 12 months:
• An automatic email is triggered, using SharePoint’s Power Automate functionality
• The email is sent to the Asset’s Information Steward
• If the Steward reviews / updates the Asset, there are no further emails
• If the Asset isn’t reviewed, emails are sent automatically every month…..

This is also an opportunity for Stewards to advise Information Management when their 
role has changed, and a new Steward should be assigned.



OFFICIAL 

Keeping the IAR current
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Calculating information sensitivity (1)
• EPA has a BIL tool that uses Microsoft Forms and Power Automate to conduct a Business Impact 

Level assessment
• A Steward or Custodian may use the BIL tool to enter details about the asset
• They are then emailed the results, which they enter into the IAR
• Information Management is also notified when someone completes a BIL assessment
• The BIL Confidentiality, Integrity and Availability fields in the IAR are mandatory
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Calculating information sensitivity (2)
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Calculating information sensitivity (3)

Business Impact Level (BIL) 
assessment tool – sample 
questions

A separate BIL is carried out for 
each Asset

Beware over‐classification!  Is 
your Asset really Top Secret?
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Further information

EPA Information 
Management 
team

records.team@epa.vic.gov.au


